Audiovisual e Multimédia

Este espacgo tem a disposi¢do dos leitores diversos
documentos audiovisuais (filmes, musica, documen-
tarios, entre outros) para visionamento e audicdo

local.

Tecnologias de Informacio e Comunicacao

Os utilizadores da biblioteca podem usar os equipa-
mentos informaticos existentes nos varios nucleos e
pontos de acesso da Biblioteca. Encontram-se dis-
poniveis programas informaticos, acesso a Internet,
utilizacdo de correio eletrénico, computadores mul-
timédia, impressoras, scanner e gravadores de CD-
ROM.
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Servicos da Biblioteca Escolar

SERVICOS TECNICOS

Organizacao e Gestao

Conjunto de medidas e operacdes que visam a apli-
cacao de técnicas e praticas biblioteconémicas, com
o fim de tornar mais eficiente a criagdo, manuten-

¢ao, uso e avaliacao dos documentos da Biblioteca.

Automatizaciao e Controlo Informatico
Operagdo que utiliza equipamento automético de
processamento de dados de forma a aumentar a efi-

cacia dos seus sistemas e servicos.

Aquisicio de Publicacoes
Permite aumentar e atualizar o fundo documental da
biblioteca em func¢do dos seus objetivos, por oferta

ou compra.

Servico de Normalizacao e Tratamento Docu-
mental

Elabora a politica de tratamento documental e pro-
cede ao tratamento de um item de acordo com o

circuito do documento.

Producio/Difusao da informacao
Processo de distribuir ou enviar a informacgio aos
utilizadores da biblioteca através de diferentes mei-

0s.

SERVICOS DE APOIO AO UTILIZADOR

Servico de Referéncia
O servico de referéncia orienta o utilizador nos servigos presta-

dos pela biblioteca, tendo em conta as necessidades de infor-

macio de cada utilizador.

Ao Servico de Referéncia compete:
Orientar o utilizador no uso da biblioteca e no aproveitamento
dos seus recursos;

Orientar o utilizador nas consultas.

Catalogo

O catéalogo é uma lista de documentos, em diferentes suportes,
confinada as existéncias da biblioteca, cujo objetivo é funcio-
nar como uma chave de acesso para o fundo documental.

O utilizador pode aceder ao catalogo através da base de dados

local ou através da Internet.

Leitura
- Presencial

Os utilizadores podem consultar na Biblioteca os seguintes
documentos: monografias , publicacoes periddicas, obras de
referéncia e teses.
A consulta dos documentos pertencentes a colecao de reserva-
dos deve ser autorizada pelo professor bibliotecario ou pelo
Orgio de Administracio e Gestéio da Escola.

- Domiciliaria
Os utilizadores podem requisitar documentos para leitura em
espacos nao pertencentes a BE, de acordo com o regimento
interno. Este servigo efetua-se na zona de atendimento da bi-
blioteca.

Servico de Informacio e de Referéncia
Bibliografica

Este servigo apoia os utilizadores orientan-
do—os na selegdo das fontes de informacao
mais adequadas.

Recebe sugestoes e pedidos de aquisi¢do bi-
bliografica.

Difusao da Informacao

A difusao da informacdo é um processo ativo
de disseminar a informac¢do documental, di-
vulgar os servigos, os recursos e as atividades
da biblioteca.

Extensao Cultural
A Extensdo Cultural assegura atividades de

indole cientifica e de ambito cultural, nomea-
damente exposigoes, sessdes de formacgao,

conferéncias, etc.

Formacao de Utilizador

A formacdo de utilizadores destina-se a otimi-
zar os recursos disponiveis na Biblioteca e a
desenvolver competéncias ao nivel das litera-

cias.




