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Etapas Procedimentos Estratégias Exemplos 

1- Planificação Definição da tarefa Qual é o tema? 
  

Ciclo da água 

2- Pesquisa Definição de estratégias de pes-
quisa da informação 

Onde procurar? 
Como procurar? 
Quais as fontes de informação disponí-
veis? 

Livros, revistas, internet… 
  

3-  Recolha Localização e acesso da informa-
ção 

Recolher a informação: 
utilizar palavra-chave alusiva ao tema 

  

Água 
Ciclo da água 

4- Seleção Utilização da informação Selecionar a informação pertinente alusi-
va ao tema 
Recolher a informação a partir de ferra-
mentas digitais ou analógicas 

Word 
Powerpoint 
  
Caderno 
  

5- Organização Redação/Elaboração do trabalho 
de acordo com a seleção da infor-
mação 

Construir um texto com o que foi apre-
endido ao longo da pesquisa, com pala-
vras próprias 
Anotar as fontes consultadas 
  
 

Utilizar as Normas 
APA - 7.ª ed. 
- Citar 
- Referenciar 
  
 

6- Apresentação Seleção do tipo de apresentação Escolher a forma mais adequada de 
apresentação do trabalho de acordo com 
o objetivo final e o público-alvo 

Apresentação oral/escrita 
Powerpoint, Cartaz, Vídeos … 


