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Planificação Anual 
2023/2024 

Curso Profissional de Técnico de Informática ‐ Sistemas 
Aplicações Informáticas e Sistemas de Exploração 

 11º ANO 
  MÓDULO 6 ‐ UFCD 0778 – Folha de Cálculo 

Avançado 
MÓDULO 7 - UFCD 0780 – Aplicações de 

Gestão Administrativa 
MÓDULO 8 ‐ UFCD 0776 – Sistemas de 

Informação da Empresa 

Nº de Aulas (45’)  67   67  33 

Datas de Início/Fim  Início: 18 de setembro de 2023 
Fim: 30 de janeiro de 2024 

Início: 5 de fevereiro de 2024
Fim: 17 de Junho de 2024 

Início: 21 de setembro de 2023 
Fim: 8 de fevereiro de 2023 

Avaliação  2 fichas de avaliação (90 minutos cada)  1 ficha de avaliação (90 minutos cada)
1 trabalho de projeto/Apresentação 

1 ficha de avaliação (90 minutos) 
1 trabalho de pesquisa/Apresentação  

Conteúdos 

 Folha de Cálculo – conceitos gerais 

 Ficheiros e folhas de cálculo 

 Células 

 Formatação de linhas e colunas 

 Fórmulas/Funções 

 Impressão de folhas de cálculo 

 Gráficos 

 Análise de dados em tabelas e listas 
Macros 

 Plano de instalação 

 Plano de requisitos funcionais 

 Planos de acessos 

 Procedimentos da instalação 

 Organização da empresa 

 Objetivos do documento 

 Tarefas administrativas 

 Sistema de informação 

Outras atividades a 
desenvolver 

 Realização de fichas de trabalho/formativas. 

 Realização de trabalho de projeto.  

 Avaliação formativa/esclarecimento de dúvidas. 

 Correção de testes. 
Autoavaliação e heteroavaliação. 

 
O professor: Maria Inês Camões 


